Guatemala 28 de febrero de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos, Niimero 679-2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial Nimero 9-
2020 correspondiente al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie “A” nlimero 000016.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1)

Brindar apoyo en el desarollo de lineamientos para la correcta planificacion y
seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al proyecto de Servicio
Civico.

2) Apoyar en la atencion de consultas intemas y externas relacionadas al proyecto de
Servicio Civico.

3) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de planillas de
pago de los Servidores Civicos por municipios y departamentos.

4) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de la acreditacion de los
estipendios a los Servidores Civicos con base en los lineamientos establecidos por el
Departamento Financiero

5) Brindar apoyo en la logistica y planificacion de capacitaciones para servidores civicos.

6) Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por la Direccién de Areas Sustantivas
cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1) Se apoyé con el resguardo digital de la documentacion legal del proyecto a
implementarse en el afio 2020.

2) Se brind6 apoyo con la planificacién de distribucion de actividades previas al inicio de
actividades del servicio civico.

3) Se brindé apoyo con las reuniones  de coordinacion con la Secretaria Ejecutiva del
Servicio Civico.

4) Se apoydé con la elaboracion de formatos para la elaboracion y monitoreo de

Servidores Civicos.



5) Se brindo apoyo en la revisién de los manuales para la correcta coordinacion del

servicio civico durante el ano 2020.
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Glendy Yesenla Chavarrfa Medrano
Jefe de Programaclén Sustantlva a.l.
_Direceldn de Areas Sustantivas
Direecin General del Deporte y Ia Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



